	    大学生活动中心报告厅借用申请表（上联）

	使用日期
	    年   月   日
	
	星期
	使用时间
	         ：   -    ：         

	教室地点
	 □E116                            □E117                

	借用部门
	
	
	
	活动学生负责人
	

	活动指导老师
	
	联系电话
	

	申请事由
	 

	使用设备
具体要求
	□灯光 
	   
	□话筒
	□投影
	□LED字幕
	

	借用单位
审核意见
	
       年  月  日 
	学生工作部
审批意见
	

       年  月  日

	验收情况
	检查设备及卫生情况


	大学生活动中心报告厅借用申请表（下联）

	使用日期
	    年   月   日
	
	星期
	使用时间
	：   -    ：         

	教室地点
	□E116                            □E117                

	借用部门
	
	
	
	活动学生负责人
	

	活动指导老师
	
	联系电话
	

	申请事由
	

	使用设备
具体要求
	□灯光 
	
	□话筒
	□投影
	□LED字幕
	

	借用单位
审核意见
	
                 年  月  日 
	院团委
审批意见
	

                  年  月  日

	注：1.申请人应如实、完整填写此表，经主办单位负责人审核活动内容，签署意见后，送交院团委E321审批，手续不全者一律不予办下联;
    2.该申请表分上下联，上联用于学工部留底，下联用于报告厅开门时出示，该表涂改无效。
    3.报告厅的使用严格按照申请时间进行，借用单位须爱护设备等公共财产，交还时保持报告厅整洁、设备完整，经管理报告厅的院学生助理验收后才算交接完，如有损坏应按规定予以赔偿。                                                                                                     


